Kehtestatud
Liiganuse vallavanema 25.09.2024 kaskkirjaga nr 13-1/25

SPORDISPETSIALISTI AMETIJUHEND

ULDOSA

Ametinimetus: spordispetsialist

Ametikoha asukoht: Liiganuse vald
Ametikoha vahetu korraldaja: abivallavanem
Alluvad: puuduvad

Kes asendab: -

Keda asendab: -

EESMARK

Liiganuse vallas (edaspidi vald) labiviidavate spordiiirituste organiseerimine ja korraldamine,
litkumisvaldkonna arengu kavandamine ja elluviimine, valla spordiobjektide korrasoleku
kontrollimine ja kasutamise jirgimine ning vajadusel puuduste kdrvaldamise korraldamine.

TEENISTUSULESANDED

1. koostab ja tdiendab spordiiirituste/treeningute (sh Kividli Arena) kalenderplaani ning
korraldab selle avalikustamise valla kodulehel,

2. koordineerib valla spordit6dd,

3. organiseerib ja korraldab spordiiiritusi, sh vallaiileste harrastusspordi vdistlussarjade,
seeriaiirituste jms korraldamine koosto6s maakondlike spordiorganisatsioonide ja -seltsidega;
4. koordineerib vallavalitsuse ja vallavalisuse hallatavate asutuste, spordiasutuste ja
tervisespordiharrastajate vahelist koostood kaasates sportlasi, harrastajaid ja elanikkonda;

5. jalgib valla spordiobjektide kasutamist, kontrollib nende korrasolekut, vajadusel korraldab
puuduste korvaldamise;

6. algatab ning koordineerib spordivaldkonna projekte ning projektitaotluste koostamist, taotleb
rahalisi vahendeid spordiiirituste ja muude sporditegevuste jaoks nii fondidelt kui sponsoritelt;
7. korraldab spordiviljakute ja -rajatiste, puhkealade korrastamist sponsorvahendite ja
projektidest saadavate toetuste abil;

8. sisestab, uuendab ja korrastab andmeid valla spordiorganisatsioonide kohta Eesti
spordiregistris;

9. organiseerib koost6os valla spordiiihingutega valla esinduste osalemise maakondlikel ja
ileriigilistel spordivdistlustel ja -méngudel,

10. ndustab vallavalitsuse ja hallatavate asutuste tootajaid ning wvalla sporditihinguid
sporditddalastes kiisimustes;

11. koostab oma tegevusvaldkonna eelarve ja jargib selle taitmist;

12. tagab valla kodulehel ja sotsiaalmeedias oma valdkonna info asjakohasuse ning
spordivaldkonna uudiste kajastamise valla ajalehes;

13. tdidab ilma erikorralduseta tilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust, t606 lildisest kdigust,
teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse t66 korraldamiseks
antud Oigusaktidest, ning vahetu juhi seaduslikke teenistusalaseid suulisi ja Kkirjalikke
korraldusi;

14.  tididab muid kohustusi, mis tulenevad Eesti Vabariigi kehtivatest seadusandlikest
aktidest, valla pohiméérusest, vallavolikogu ja -valitsuse digusaktidest.

VASTUTUS



Spordispetsialist vastutab:

1.

2.
3.

tema poolt koostatavate ja kooskdlastatavate dokumentide seaduslikkusele ja edastatava
informatsiooni tegelikkusele vastavuse eest;

teenistusiilesannete korrektse ja digeaegse tditmise eest;

teenistusiilesannete tditmise tottu teatavaks saanud riigisaladuse ja drisaladuse, teiste
inimeste eraelu puudutavate andmete ning muu Kkonfidentsiaalsena saadud
informatsiooni hoidmise ja infoturbe nduete tiitmise eest;

teenistuja kasutusse antud materiaalsete vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende
sihipdrase kasutamise eest.

OIGUSED
Spordispetsialistil on digus:

1.
2.

3.
4.
5

6.
7.

saada eelarveliste vahendite piires tdiendkoolitusi kooskolastatult vahetu juhiga;
osaleda teenistusiilesandeid késitlevatel seminaridel ja foorumitel kooskolastatult
vahetu juhiga;

saada to0ks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse teenistujatelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtestatud korrale;

teha jarelparimisi oma ameti padevuse piires;

saada to0ks vajalikke to6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

saada vastavalt vallavalitsuse ja -volikogu kehtestatud korrale té6tasu ning lisatasusid,
teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks.

KVALIFIKATSIOONINOUDED

w

o1

7.

vihemalt keskharidus ja varasem vabatahtliku t66 kogemus spordi- voi
liikumisvaldkonnas;

kasuks tuleb to6tamise staaz riigi- voi kohaliku omavalitsus;

valdkonda reguleerivate digusaktide tundmine;

kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate Oigusaktide ja Liiganuse valla
oigusaktide ja kordade tundmine;

eesti keele oskus korgtasemel ja vene keele oskus kesk tasemel;

hea meeskonnat66- ja suhtlemisoskus, analiiiisioskus, organiseerimis- ja vastutusvoime.
Oskus tootada iseseisvalt ja algatada ning juhtida valdkonnapohiseid projekte.

arvuti kasutamise oskus kasutusel olevate programmide késitlemisel.

Kinnitan allkirjaga, et olen ametijuhendiga tutvunud, kohustun jérgima selle sitteid ja olen
teadlik oma tooiilesannete tditmisega kaasnevatest kohustustest ja vastutusest.
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