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TEEDESPETSIALISTI AMETIJUHEND

ULDOSA

Ametinimetus: teedespetsialist

Ametikoha asukoht: Liiganuse vald

Ametikoha vahetu korraldaja: majanduse- ja keskkonnateenistuse juht

Alluvad: puuduvad

Asendaja: vallavanema kaskkirjaga maaratud majanduse- ja keskkonnateenistuse ametnik oma
padevuse piires

Keda asendab: vallavanema késkkirjaga méaaratud majanduse- ja keskkonnateenistuse ametnik
oma padevuse piires

EESMARK

Teenistuskoha eesmirk on Liiganuse valla avalikus kasutuses kohalike ja erateede ehitamise,
korrashoiu, liikluskorralduse, iihistranspordi ning tdnavavalgustuse alase t66 korraldamine.

TEENISTUSULESANDED

1. kohalike teede ja tee infrastruktuurobjektide, sh. vélisvalgustuse projekteerimise,
ehitamise, remondi ja hoolduse korraldamine;

2. Oigusaktidest tulenevate kohaliku omavalitsuse iilesannete teehoiu, liikluskorralduse ja
ithistranspordi valdkonnas tditmise korraldamine, valla vastavate digusaktide eelndude
koostamine ja esitamine;

3. valla teehoiukava ja teiste teehoidu késitlevate arengudokumentide eelndude
véljatootamise korraldamine;

4. teede echitusprojektide ja tdnavavalgustuse projekteerimistingimuste koostamine,
arvamuste andmine, projektide ldbivaatamine ning vajadusel nende kooskdlastamine;

5. teede ja tee infrastruktuurobjektide ehitamise, remondi ja hoolduse korraldamine, sh
riigihangete korraldamine, ehituslubade véljastamine ning vastavate Oigusaktide
eelndude koostamine;

6. avalikus kasutuses kohalikel ja erateedel nduetekohase liikluskorralduse korraldamine,

litkluskorraldusvahendite (liiklusmirgid, teekattemdrgistus, kiinnised, piirded jms)

paigaldamise ja hoolduse korraldamine;

tanavasiltide ja infoviitade/tahvlite paigaldamise ja hoolduse korraldamine;

8. vallateede, teemaade, parklate ja bussipeatuste aastaringse korrashoiu korraldamine ja
taitmise kontrollimine (sh talihooldus, suvine teeservade niitmine jms);

9. kohalike teede andmebaasi andmete Kkorrastamine, ajakohastamine ja teeregistrile
andmete esitamise kohustuste tditmine;

10. valla teedel ja tidnavatel erakorraliseks veoks vai keelupiirkonnas veokitele liiklemiseks
erilubade taotluste menetlemine ja lubade viljastamine vastavalt kehtestatud korrale;

11. teehoiuga seotud riigihangete korraldamine ning s6lmitud lepingute tiitmise jarelevalve
teostamine;

12. oma valdkonna lepingute ettevalmistamises ja lepingutingimuste ldbirddkimistel
osalemine, lepingute tditmise ja jarelevalve teostamine;

13. oma valdkonna jarelevalve ning vastavate mairgukirjade koostamine, vairtegude
menetlemine ning rikkumiste korvaldamise jarelevalve teostamine;

~



14.

15.

16.

17.

oma valdkonna valla digusaktide eelndude ja eelndu seletuskirjade koostamine ning
nende esitamine vallavalitsusele

isikute vastuvott ja noustamine oma teenistuskohustustega seotud kiisimustes, nende
avaldustele, margukirjadele ja teabenouetele vastuste koostamine ja edastamine;

tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust, t66 iildisest
kiigust, teenistusililesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse t66
korraldamiseks antud o&igusaktidest, ning vahetu juhi seaduslikke teenistusalaseid
suulisi ja kirjalikke korraldusi;

tdidab muid kohustusi, mis tulenevad Eesti Vabariigi kehtivatest seadusandlikest
aktidest, valla pohimiirusest, vallavolikogu ja -valitsuse digusaktidest.

VASTUTUS
Teedespetsialist vastutab:

1. ametijuhendis sétestatud todtlilesannete digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

2. tema poolt véiljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

3. teenistusiilesannete tiitmise tottu teatavaks saanud riigisaladuse ja érisaladuse, teiste
inimeste eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud
informatsiooni hoidmise ja infoturbe nduete tditmise eest;

4. tookorraldusreeglite, asjaajamiskorra, tule- ja tdoohutusnduete ning muude asutuse
sisemist t60d reguleerivate nduete ja juhendite tditmise eest;

5. tema kasutusse antud tdovahendite ja vara heaperemeheliku kasutamise ning korrashoiu
ja séilimise eest vastavalt kehtivatele digusaktidele;

6. tema kasutusse antud ja tema t66 kaigus loodud dokumentide ja andmete korrastamise
ja sdilitamise eest vastavalt asjaajamiskorras ning dokumentide loetelus sitestatud
nduetele.

OIGUSED

Teedespetsialistil on digus:

1.

2.

4.

5.

teha ettepanekuid Oigusaktide vastuvotmiseks ja vastavate eelndude ja projektide
viljatootamiseks;

teha ettepanekuid teehoiu, liikluskorralduse, tdnavavalgustuse ja iihistranspordi
valdkonna tulemuslikkuse tdstmiseks ja paremaks korraldamiseks;

saada vallavolikogult ja -valitsuselt, valla ametiasutuste hallatavatelt asutustelt, valla
aritihingutelt ning teistelt paddevatelt isikutelt kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud
iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

saada teenistuseks vajalikku ametialast tdienduskoolitust.

KVALIFIKATSIOONINOUDED

N

o oA

korgharidus (soovitavalt digus voi tehniline);

valdkonda reguleeriva seaduste ja teiste digusaktide pohjalik tundmine;

omab teadmisi ja kogemust asjaajamisest ning Oigusaktide ja dokumentide
vorminduetest;

tunneb ja oskab rakendada tooks vajalikke Eesti Vabariigi ja Liiganuse valla digusakte;
tooprotsessi planeerimise oskus, vaarteomenetluse ja riigihankemenetluse tundmine;
eesti keele oskus korgtasemel ja vene keele oskus kesk tasemel ametialase sonavara
valdamisega;

véga hea suuline ja kirjalik eneseviljendamise oskus;



8. koostdooskus ja hea suhtlemisoskus, analiilisioskus, otsuse- ja vastutusvoime. Oskus
tootada iseseisvalt ja algatada ning juhtida valdkonnapohiseid projekte
9. arvuti kasutamise oskus kasutusel olevate programmide kasitlemisel.

Kinnitan allkirjaga, et olen ametijuhendiga tutvunud, kohustun jérgima selle sitteid ja olen
teadlik oma todiilesannete tditmisega kaasnevatest kohustustest ja vastutusest.
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