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KINNISVARASPETSIALISTI AMETIJUHEND

ULDOSA

Ametinimetus: kinnisvaraspetsialist

Ametikoha asukoht: Liiganuse vald

Ametikoha vahetu korraldaja: majanduse- ja keskkonnateenistuse juht

Alluvad: puuduvad

Kes asendab: vallavanema késkkirjaga méaratud majanduse- ja keskkonnateenistuse ametnik
oma padevuse piires

Keda asendab: vallavanema késkkirjaga méaratud majanduse- ja keskkonnateenistuse ametnik
oma padevuse piires

EESMARK

Kinnisvaraspetsialisti ametikoha eesmirk on Liiganuse valla haldusalas oleva kinnisvara
haldamise ja sdilimise tagamine.

TEENISTUSULESANDED
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Liiganuse valla omandis olevate objektide (avalike-, iiiiri-, eluruumide jm ruumide ja
pindade) haldamine, heakorra tagamine, kasutamise ja kdsutamise korraldamine;
osalemine valla ildplaneeringu, detailplaneeringu ja arengukavade projektide
véljatootamisel;

valdkonna eelarve koostamine;

Liiganuse valla omandis oleva vara kasutusse andmise, vodrandamise VmS
korraldamine, vastavate lepingute vormistamine;

Liiganuse valla haldusterritooriumil olevate ehitiste, elamute jm hoonete tehnilise
seisukorra kontrollimine, nende remondi- ja hooldustédodega seotud kiisimuste
lahendamine;

tegeleb Liiganuse valla vara (korteriomandid, kinnisomandid, jm) valitsemisega seotud
kiisimuste ~ lahendamisega —  peremehetuks  tunnistamine,  périmisasjad,
pankrotimenetlused, voorandamised, vahetustehingute protseduurid ja nende tehingute
korraldamine, koost66 kohtutdituritega, notaritega, vilausaldajatega, korteriiihistutega
ja teiste asjasse puutuvate osapooltega. Viib 1abi enampakkumismenetlusi.

koost66 korraldamine korteritiihistute ning vallavalitsuse allasutustega;

vallavara kasutusse andmise vOi voOOrandamise otsuste eelndude sisuline
ettevalmistamine;

osalemine padevuse piires tooriihmade, komisjonide jm to6gruppide t60s;

.muude kinnisvara valdkonda puudutavate kiisimuste ja iilesannete tditmine, sh

vallavanema/abivallavanema poolt antavate iihekordsete todiilesannete tditmine;

oma teenistusvaldkonna kohta aruandluse esitamine vastavalt kehtivale korrale;

oma valdkonna ametialasel koolitusel osalemine;

tdidab ilma erikorralduseta iilesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust, t00 iildisest
kdigust, teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse to6
korraldamiseks antud Oigusaktidest, ning vahetu juhi seaduslikke teenistusalaseid
suulisi ja kirjalikke korraldusi;



14. tdidab muid kohustusi, mis tulenevad Eesti Vabariigi kehtivatest seadusandlikest

aktidest, valla pohiméirusest, vallavolikogu ja -valitsuse digusaktidest.

VASTUTUS
Kinnisvaraspetsialist vastutab:

1. oma t60s vastuvoetud otsuste ja ettepanekute seadusele vastavuse eest;

2. vormistatud dokumentide ja esitatud andmete digusparasuses, digsuse ning digeaegse
edastamise eest;

3. teenistusiilesannete korrektse ja digeaegse tditmise eest;

4. 100 tottu teatavaks saanud avalikustamisele mittekuuluva teabe, teiste inimeste eraelu
puudutavate andmete, eriliigiliste isikuandmete ning muu konfidentsiaalsena saadud
informatsiooni hoidmise ja infoturbe nduete tditmise eest;

5. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende
sihipdrase kasutamise eest.

OIGUSED
Kinnisvaraspetsialistil on digus:

1. saada tdiendkoolitusi eelarveliste vahendite piires kooskolastatult vahetu juhiga;

2. osaleda teenistusiilesandeid késitlevatel seminaridel ja foorumitel kooskdlastatult
vahetu juhiga;

3. saada tooks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse teenistujatelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtestatud korrale;

4. saada to0ks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

5. teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks.

KVALIFIKATSIOONINOUDED

N
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korgharidus ja vihemalt 2-aastane tookogemus antud valdkonnas;

valdkonda reguleeriva seadusandluse pohjalik tundmine;

riigi pdhikorra, kodanike diguste ja vabaduste ning avaliku halduse organisatsiooni
reguleerivate digusaktide tundmine;

kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide tundmine;

eesti keele oskus kdrgtasemel ja vene keele oskus kones ja kirjas, ametialase sonavara
valdamisega;

viga hea suuline ja kirjalik eneseviljendamise oskus;

koostddoskus ja hea suhtlemisoskus, analiilisioskus, otsuse- ja vastutusvdoime. Oskus
tootada iseseisvalt ja algatada ning juhtida valdkonnapdhiseid projekte.

Kinnitan allkirjaga, et olen ametijuhendiga tutvunud, kohustun jargima selle sétteid ja olen
teadlik oma todiilesannete tiditmisega kaasnevatest kohustustest ja vastutusest.
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